POLITYKA PRYWATNOSCI apex.it sp. z 0. o.

1. WTEP

Niniejszy dokument stanowi opis polityki prywatnosci apex.it sp. z 0.0 z siedzibg w Warszawie (02-
188) ul. Janka Muzykanta 60, zarejestrowang w Sadzie Rejonowy dla m.st. Warszawy, XII wydz.
Gospodarczy, KRS: 0000396267, dalej: Polityka, okresla zasady, sposob przetwarzania oraz
wykorzystywania danych i informacji pochodzacych od kandydatow, klientow i uzytkownikéw
wszystkich serwisow internetowych nalezacych do apex.it i tworzonych w domenie apexit.pl.

Prosimy o doktadne zapoznanie si¢ z trescig Polityki. Wchodzac na strong¢ nalezaca do apex.it lub
korzystajac z niej i przesytajac nam jakiekolwiek Dane Osobowe w zwigzku ze zgloszeniami o prace,
polecaniem znajomego do pracy, wysylaniem zapytanie o ofert¢/wspotprace itd. Uzytkownik
akceptuje warunki niniejszej Polityki oraz potwierdza, ze zapoznat si¢ z jej trescia.

II. POJECIA i DEFINICJE

RODO - oznacza Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych), zgodnie z ktérym apex.it przetwarza Dane osobowe
Uzytkownikow.

Dane osobowe — oznaczajag Dane osobowe w rozumieniu RODO, czyli wszelkie informacje o
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej. Dane te identyfikuja
bezposrednio lub posrednio osobe fizyczna odnos$nie nazwiska, adresu e-mail lub numeru
telefonicznego osoby fizycznej i innych danych, ktéore w polaczeniu z wyzej wymienionymi moga
identyfikowa¢ Uzytkownika.

Kandydat — kandydat do pracy w apex.it lub u klientow i partnerow apex.it.

Uzytkownik — kandydat do pracy, subskrybent newslettera, uczestnik konkursu, osoba zadajaca
pytanie, uczestnik szkolen, osoba polecajaca znajomego do pracy i osoba odwiedzajaca strony
nalezace do apex.it.

Ushugi — nalezy rozumie¢ ushugi realizowane przez apex.it droga elektroniczng, za pomoca strony
internetowej, tj.: zapis do newslettera, wysylanie zapytania poprzez formularz kontaktowy, przesytanie
dokumentow niezbednych w procesie rekrutacji, zgloszenie uczestnictwa w konkursach lub
szkoleniach.

III. PODANIE DANYCH OSOBOWYCH

Podajac swoje Dane osobowe na serwisie w domenie apex.it.pl i innych nalezacych do apex.it,
Uzytkownik potwierdza, ze posiada niezbedne pozwolenia do ujawniania danych personalnych, ktore
beda wykorzystane przez apex.it w sposob opisany w niniejszej Polityce.

IV. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Danych osobowych Uzytkownikow, przekazanych w zwigzku z korzystaniem ze
strony internetowej apex.it, w szczegolnosci w zwiazku kontaktowaniem si¢ za pomocg formularza,
przeprowadzaniem za jej pomocg procesOw rekrutacyjnych, prowadzeniem szkolen, wysytaniem
informacji marketingowych (w tym newsletterow), korzystaniem z innych ushug zawartych na stronie
internetowe;j jest apex.it sp. z 0.0. ul. Janka Muzykanta 60, 02-188 Warszawa.

V. CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE

apex.it przetwarza Dane osobowe w celu:



1. Przesylania Uzytkownikom, na podane przez nich adresy e-mail lub numery telefonu, odpowiedzi
na zadane wcze$niej zapytania wystane przez formularz kontaktowy.

2. Przesytania Uzytkownikom, na podane przez nich adresy e-mail, informacji handlowych i

marketingowych (w tym newslettera apex.it), pod warunkiem, ze Uzytkownik wyrazil zgod¢ na
ich otrzymywanie. Bardziej szczegdtowe informacje odnosnie przetwarzania Danych osobowych
w zwigzku z marketingiem zostaly okreslone w rozdziale IX niniejszej Polityki.

W przypadku kontaktu z Uzytkownikiem w celu udzielenia odpowiedzi, podstawg prawna
przetwarzania Danych osobowych jest uzasadniony interes apex.it jako administratora Danych
osobowych zamieszczonych na formularzu kontaktowym (art. 6 ust.1 pkt. f RODO). Uzasadniony
interes przejawia si¢ w mozliwosci odniesienia si¢ do przestanego =zapytania, udzielenia
Uzytkownikowi kompleksowej odpowiedzi. Bez przetwarzania Danych osobowych, w szczegolnosci
kontaktowych, nie bedziemy w stanie przekaza¢ odpowiedzi, a tym samym poméc W rozwigzaniu
kwestii wskazanej w zapytaniu.

Co wazne - w konteks$cie zgody na przesylanie Uzytkownikom informacji handlowych - w przypadku
kiedy Uzytkownik zadaje pytanie apex.it o konkretng ofert¢ handlowa, wystanie formularza jest
wyrazeniem zgody na otrzymanie tej oferty handlowej o ktora pytal, poprzez wyrazne dziatanie
potwierdzajgce, wobec tego zapisy z pkt. 1 dot. niezaméwionych informacji handlowych nie maja
zastosowania.

3. Rozpatrzenia nadestanej przez Uzytkownika aplikacji o pracg¢ i ewentualnego przeprowadzenia
procesu rekrutacyjnego przez apex.it, po uprzednim wyrazeniu zgody przez Uzytkownika na
przetwarzanie danych zawartych w CV lub formularzu.

W przypadku przetwarzania Danych Osobowych w celu rozpatrzenia aplikacji o prac¢ podstawag
prawng jest zgoda kazdego Uzytkownika na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust.l1 pkt. a
RODO). Bardziej szczegdtowe informacje odno$nie przetwarzania Danych osobowych w zwigzku z
procesami rekrutacyjnymi zostaty okreslone w rozdziale VIII niniejszej Polityki.

4. Organizacji i przeprowadzania szkolen, warsztatow i seminariow.

W przypadku szkolen, warsztatow 1 seminaridow podstawa prawng przetwarzania Danych Osobowych
jest umowa na $wiadczenie ustug szkoleniowych zawarta z apex.it poprzez przestanie formularza
zamowienia (art. 6 ust.1 pkt. b RODO).

VI. UDOSTEPNIENIE DANYCH OSOBOWYCH

apex.it jest uprawnione do udostgpniania danych podmiotom upowaznionym na podstawie
wlasciwych przepisow prawa.
apex.it moze udostgpni¢ Dane osobowe Uzytkownika podmiotom wspierajgcym apex.it w realizacji
poszczegdlnych zlecenh w ramach wspotpracy z nimi, m.in.:
* $Swiadczacym ustugi marketingowe (agencje reklamowe, firmy wysytajace mass-mailing itp.);
* $wiadczacym ustugi wsparcia w organizacji i prowadzeniu szkolen, egzamindw;
* $wiadczacym ushugi rekrutacji.
Udostepnianie Danych Osobowych jest realizowane w formie ich powierzenia do przetwarzania. W

tym celu apex.it zawarlo stosowne umowy powierzenia z wyzej wymienionymi podmiotami
spetniajacego wymagania art. 28 ust. 3 RODO.

apex.it udostgpnia réwniez Dane osobowe Uzytkownikow swoim klientom w zwiazku z
prowadzonymi rekrutacjami na ich rzecz w celu dokonania zatrudnienia, nastepnie oddelegowania do
$wiadczenia ustug w ramach outsourcingu Specjalistow lub catych zespotow. apex.it zawarlo
stosowne porozumienia, umowy okreslajace zasady udostgpnienia Danych osobowych.

Kazdy Uzytkownik ma prawo uzyska¢ dostep do informacji jakiemu klientowi Dane osobowe zostaly
udostepnione na zasadach okreslonych w rozdziale VII niniejszej Polityki.



VII. PRAWA UZYTKOWNIKA

Zgodnie z rozdzialem III, art. 15-22 RODO, Uzytkownikowi przystuguja nastgpujace prawa w
zwiazku z przetwarzaniem jego Danych osobowych przez apex.it:

1. Prawo dostgpu do swoich Danych osobowych,
Prawo do sprostowania przetwarzanych danych,

Prawo do usunigcia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”),

Prawo do przenoszenia danych,
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3

4. Prawo do ograniczenia przetwarzania danych,

5

6. Prawo do wyrazenia sprzeciwu na dalsze przetwarzanie danych,
7

Prawo do niepodlegania decyzjom opierajacym si¢ wylgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu,

8. Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie Danych osobowych.

Realizacja kazdego z powyzszych praw nastgpuje na wniosek Uzytkownika przestany na
rodo@apexit.pl. apex.it rozpatruje przestany wniosek i przesyta odpowiedz w ciggu 1 miesigca od
dnia wptyniecia wniosku wraz ze wskazaniem wyniku rozpatrzenia — jakie konkretne dziatania zostaty
podjete z okre$leniem szacowanego czasu na realizacje catego wniosku, jezeli okre§lone dziatania
wymagaja dtuzszego czasu realizacji.

W ramach prawa okreslonego w pkt. 8, Uzytkownik moze w kazdej chwili wycofa¢ zgodg na dalsze
przetwarzanie Danych osobowych dla celow, ktore wymagaja zgody, z zastrzezeniem, ze wycofanie
zgody nie ma wptywu na legalne wykorzystanie Danych osobowych w dziataniach dokonanych na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.

W ramach prawa dostgpu, Uzytkownik jest uprawniony do pozyskania nastgpujacych informacji w
formie kopii:

1. Cele przetwarzania Danych osobowych;
2. Kategorie Danych osobowych — jakie dane przetwarzamy, np. imi¢, nazwisko, numer telefonu;

3. Informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorcow danych — komu (osobie, firmie, instytucji) te
dane moga by¢ przekazane;

4. Informacje o prawie do zadania od apex.it sprostowania danych, ich usuni¢cia lub ograniczenia
ich przetwarzania oraz do wniesienia sprzeciwu na okreslone przetwarzanie danych;

5. Informacje o mozliwosci wniesienia skargi do Urzgdu Ochrony Danych osobowych;

6. Informacje o zrodle danych, jesli dane nie zostaly pozyskane bezposrednio od Uzytkownika —
wskazanie osoby lub firmy albo instytucji, ktora przekazata Dane Osobowe;

7. Na temat stosowania profilowania: na jakich zasadach jest podejmowane, jakie moga by¢
konsekwencje profilowania dla Uzytkownika.

apex.it informuje jednoczes$nie, ze kazda kolejna kopia Danych osobowych wigze si¢ z optatg
wynikajacg z kosztow poniesionych w zwigzku ze stworzeniem kolejnej kopii Danych osobowych.
apex.it powiadamia Uzytkownika o kosztach po dokonaniu oceny zakresu wskazanych we wniosku
informacji.

apex.it zastrzega, ze ma mozliwos$¢ udzielenia odpowiedzi na wniosek o realizacj¢ ktoregokolwiek
prawa w terminie pdzniejszym niz podany wyzej (do dwdch miesiecy) z uwagi na liczbe zapytan lub
skomplikowany charakter przestanego zapytania. Przez skomplikowany charakter rozumiemy
koniecznos$¢ zestawienia danych z wielu systemow informatycznych lub potrzebe konsultacji z wigcej
niz jedng osobg z dziatu lub dziatdéw w celu uzyskania informacji bedacych przedmiotem wniosku. W
kazdym przypadku apex.it zobowigzuje si¢ do poinformowania Uzytkownika o tym fakcie podajac
uzasadnienie.


mailto:rodo@apexit.pl

apex.it informuje, ze moze odmowié realizacji ktoregokolwiek z praw okreSlonych w art. 15 — 22
RODO w sytuacji kiedy Uzytkownik sktada wnioski w sposob ustawiczny, nadmierny, bez zadnego
uzasadnienia. Za kazdym razem apex.it uzasadni odmowe dla realizacji wskazanego we wniosku
prawa. Przez ustawiczny i nadmierny charakter rozumiemy przesylanie kolejnych wnioskow z
podobna prosba do pierwszego, pomimo dokonania rozpatrzenia i poinformowania o jego realizacji,
np. Uzytkownik przesyta wniosek o dostep do informacji, apex.it realizuje — przesyla zestawienie
posiadanych informacji, a Uzytkownik przesyta drugi i kolejny raz ten sam wniosek, nie wyjasniajac
powodu przekazania ponownej prosby o informacje.

VIII. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W CELU REKRUTACJI ORAZ W
SYTUACIJI POLECEN KANDYDATA

apex.it przeprowadza rekrutacje na wiasne potrzeby oraz na rzecz klientdw i partneréw, ktorym je
$wiadczy, przyktad: usluga dostarczania Specjalistow. W zwigzku z tym informujemy, Ze dane
Uzytkownika moga by¢ przetwarzane rowniez przez klientdw i partnerow apex.it, o czym jest mowa
w treSci ogloszenia o pracg, wskazujac, ze prowadzimy rekrutacje dla klienta lub partnera.
Jednoczesnie informujemy, ze wyrazajac zgode na procesy rekrutacyjne, zgoda ta dotyczy¢ bedzie
zarowno rekrutacji na konkretne stanowisko zawarte w ogloszeniu o pracg, jak i na przyszie
rekrutacje. Oznacza to, ze bedziemy przechowywaé Dane Osobowe w naszej bazie danych w celu
przesylania informacji o ofertach pracy dostosowanych do profilu i doswiadczenia zawodowego.
Uzytkownik moze w kazdej chwili wycofa¢ zgodg¢ na dalsze przetwarzanie, zgodnie z rozdziatem VII
niniejszej Polityki, co nie ma wptywu na legalne wykorzystanie Danych osobowych w dziataniach
dokonanych na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Dane Osobowe Uzytkownika mogg by¢ przetwarzane rowniez w sytuacji polecenia Uzytkownika
przez osobg¢ polecajagca. W tej sytuacji osoba polecajaca wpisuje swoje dane oraz dane osoby
polecanej oraz zamieszcza CV pod formularzem z danymi Uzytkownika. apex.it dokonuje weryfikacji
CV osoby polecanej, otrzymanego od osoby polecajacej, w zakresie zgody osoby polecanej na
przetwarzanie Danych osobowych spetniajacej wymogi RODO. Jesli zgoda zostata zawarta, apex.it
ma uprawnienia do wykorzystania tych danych na procesy rekrutacyjne.

IX. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W CELACH MARKETINGOWYCH

Przesylajgc zapytanie, zglaszajac si¢ na szkolenie lub inne wydarzenie organizowane przez
NOVELAY, Uzytkownik moze wyrazi¢ zgod¢ na przetwarzanie Danych osobowych w celu
przesytania informacji marketingowych o oferowanych produktach i ustugach apex.it, w tym
newsletterow. Zasady uzyskiwania zgody zostaly okreslone w rozdziale V pkt. 1-2 Polityki. Zgoda
moze by¢ w kazdej chwili wycofana, z zastrzezeniem zasad okre§lonych w rozdziale VII akapit 3
niniejszej Polityki.

W przypadku przesytania newsletterow podstawa prawng jest zgoda Uzytkownika na przetwarzanie
Danych osobowych (art. 6 ust.1 pkt. a RODO).

Zgodg na przesylanie newslettera, Uzytkownik wyraza poprzez zamieszczenie swojego adresu e-mail
na formularzu zapisu na newsletter lub gated content, badzZ tez poprzez zaznaczenie checkbox’a przy
wypeianiu formularza kontaktowego lub rekrutacyjnego. Zamieszczenie adresu e-mail w formularzu
zapisu na newsletter jest tzw. wyraznym dziataniem potwierdzajgcym przyzwolenie na przetwarzanie
Danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt. 11 RODO dot. definicji zgody oraz powigzanym z tym
artykutem motywem 32 RODO wyjasniajacym czym jest wyrazne dziatanie.

Wedlug wyzej wymienionego motywu, wyrazne dziatanie potwierdzajgce jest przekazaniem
informacji przez Uzytkownika do apex.it, ze zgadza si¢ na wykorzystanie podanego w formularzu
adresu e-mail do przesylania przez apex.it newsletterow z informacjami od apex.it. Jest to jedna z
dopuszczalnych — obok zaznaczenia checkbox’a — form wyrazenia przez Uzytkownika zgody na
wykorzystywanie podanego adresu e-mail w wyzej wymienionym celu.

Zgoda na przesytanie Uzytkownikom niezamowionych informacji handlowych zgodnie z art. 10
ustawy o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng oraz art. 172 ust. 1 ustawy Prawo telekomunikacyjne
wyrazana jest przez Uzytkownikéw niezaleznie i odrgbnie, za pomocg zaznaczenia dedykowanego
checkbox’a obok tresci zgody.



W celu pobrania niektérych dokumentéw umieszczonych na stronach nalezacych do apex.it, moze by¢
niezbedne wypetnienie formularza i podanie w nim danych osobowych. Zamieszczone dane beda
przetwarzane w oparciu o zgodg (art. 6 ust. 1 pkt. a RODO) wyrazona poprzez wyrazne dziatanie
potwierdzajgce. Natomiast jezeli Uzytkownik chce otrzymywac inne informacje marketingowe, moze
dokona¢ wyboru czy chce zaznaczy¢ lub nie dedykowany checkbox.

X. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZY ORGANIZACJI I PRZEPROWADZANIU
SZKOLEN, WARSZTATOW I SEMINARIOW

apex.it moze organizowac szkolenia otwarte i szkolenia dedykowane dla klientow i partnerow apex.it
oraz kazdej zainteresowanej osoby i w zwigzku z tym przetwarza¢ Dane Osobowe Uzytkownikow
zglaszajacych uczestnictwo w szkoleniach, w zakresie niezbednym do realizacji spraw zwigzanych ze
szkoleniami.

XI. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W CELU INDYWIDUALNEGO
DOSTOSOWANIA TRESCI

Strona internetowa apex.it moze dostosowywacé tresci do profilu uzytkownika rozumiane jako forma
zautomatyzowanego przetwarzania Danych osobowych, polegajaca na wykorzystaniu niektorych
danych o Uzytkowniku. Pozyskiwane dane to m.in.: informacje z profili social media, lokalizacja oraz
dane podane przez Uzytkownikow przy uzyciu formularzy na stronie internetowej apex.it.

apex.it zapewnia, ze informacje i pozyskiwane dane nie sg one udostepniane innym podmiotom
specjalizujacym  si¢  w  przygotowywaniu profili. Uzytkownik moze sprzeciwi¢ sig
zindywidualizowanemu dopasowaniu tresci w kazdej chwili, zgodnie z rozdziatem VII pkt. 6-7
niniejszej Polityki, lecz moze si¢ to wigza¢ z niemozliwoscia przesylania informacji marketingowo-
handlowych lub otrzymywania nowych ofert pracy dopasowanych do profilu i doswiadczenia
zawodowego.

XII. ZASADY BEZPIECZENSTWA

apex.it wdrozyto §rodki bezpieczenstwa (organizacyjne i techniczne), majace na celu ochrong Danych
osobowych przed ich utrata, niewtasciwym wykorzystaniem, bezprawnym przetwarzaniem czy
modyfikacja. apex.it zobowigzuje si¢ chroni¢ wszelkie informacje ujawnione przez Uzytkownikdéw
zgodnie z normami ochrony bezpieczenstwa i zachowania poufnosci.

apex.it posiada System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji zgodne z przepisami RODO w
zakresie stosowanych $srodkow bezpieczenstwa przetwarzanych Danych Osobowych (art. 32 RODO).
W ramach wspomnianego systemu stosuje procedury zarzadzania uprawnieniami w systemach
informatycznych uniemozliwiajagce przetwarzanie danych przez nieuprawnionych pracownikow.
Pracownicy apex.it przechodza cykliczne szkolenia z bezpiecznego przetwarzania Danych osobowych
oraz aktualnych zagrozen. Aby zagwarantowaé bezpieczenstwo Danych osobowych przekazywanych
przez Uzytkownikéw, zostaly wdrozone specjalne certyfikaty SSL z kluczami szyfrujacymi dane
transmitowane z formularzy dostgpnych na stronach internetowych do systemow informatycznych
oparte o najbardziej uznane algorytmy jak RSA, SHA o dlugosci co najmniej 1024 bitow.

XIII. COOKIES

apex.it o$wiadcza, Ze na stronie apexit.pl i innych nalezacych do apex.it, uzywamy cookies.
Korzystajac z tej strony internetowej, Uzytkownik zgadza si¢ na wprowadzenie cookie w urzadzeniu,
jak wyjasniono ponizej. Pliki Cookies uzywane na stronie internetowej apexit.pl i innych nalezacych
do apex.it mogg by¢ ustawione przez naszg witryne lub przez witryne strony trzeciej. Pliki cookies
wykorzystywane sa w celu:

1. Dostosowania zawartos$ci stron serwisow internetowych do preferencji Uzytkownika oraz

optymalizacji korzystania ze stron internetowych; w szczegdlnosci pliki te pozwalajg
rozpozna¢ urzadzenie uzytkownika serwisu internetowego i odpowiednio wyswietli¢ strong
internetowa, dostosowang do jego indywidualnych potrzeb,

2. Tworzenia statystyk, ktore pomagajg zrozumie¢, w jaki sposob uzytkownicy serwisu
korzystaja ze stron internetowych, co umozliwia ulepszanie ich struktury i zawartosci,
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3. Dostarczania uzytkownikom tresci reklamowych bardziej dostosowanych do ich
zainteresowan.

Rodzaje wykorzystywanych przez apex.it pliki cookies:

1. ,Niezbedne” pliki cookies, umozliwiajace korzystanie z ustug dostgpnych w ramach serwisu,
np. umozliwiajace korzystanie z sesji;

2. ,,Funkcjonalne” pliki cookies, umozliwiajace ,,zapamigtanie” wybranych przez Uzytkownika
ustawien 1 personalizacje interfejsu Uzytkownika, np. w zakresie wybranej wersji
mobilnej/desktopowej, ostatnich fraz wpisywanych przez uzytkownika, wygladu strony
internetowe;j itp.;

3. ,Analityczne” pliki cookies, umozliwiajagce monitorowanie aktywnos$ci Uzytkownikow w
serwisie.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ zablokowania zapisywania plikow cookies poprzez odpowiednig zmiang
ustawien przegladarki internetowej. Wylaczenie cookies moze mie¢ wptyw na funkcjonowanie strony.
Brak zmiany ustawien przegladarki oznacza akceptacje dla stosowanych cookies.

XIV. ZMIANA POLITYKI

W zwiazku z rozwojem i postepem techniki oraz zmieniajacymi si¢ przepisami prawa, zasady
okreslone w niniejszej Polityce Prywatno$ci moga ulec zmianie. O zmianie tych zasad Uzytkownik
zostanie poinformowany poprzez zamieszczenie nowej tresci niniejszego dokumentu na stronie
internetowej apexit.pl/rodo.


https://apexit.pl/rodo

